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Bevezet6

Jelen Pénziigyi és elszamolasi Utmutato (a tovabbiakban: Utmutatd) célja a Petéfi Kulturalis Ugynokség
Nonprofit Zartkorlen M{dkods Részvénytdrsasag (a tovabbiakban: Lebonyolité szerv) altal kezelt
projektek pénziigyi elszamolasi rendszerének bemutatasa és az ehhez kapcsolddo szabalyok, feltételek
ismertetése.

Az Utmutatd hatalya a Lebonyolité szerv altal kezelt projektekre terjed ki.

Az Utmutaté a tdmogatdi okirat (a tovabbiakban: Okirat) elvalaszthatatlan részét képezi, azonban
fizikailag nem keril hozza csatoldsra.

Jelen Utmutatéban foglaltak az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.)
valamint az allamhaztartasrdl sz6lé torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet
(a tovébbiakban: Avr.) szabdlyozasara tekintettel keriiltek kialakitasra.

A vonatkozd jogszabalyok, egyéb nemzeti szint(i szabalyozasok valtozasai automatikusan médositjak
az Utmutatét, amennyiben az Uj szabaly kégens, az Uj vagy médositott jogszabalyi rendelkezéseket
szlikséges alkalmazni a hatalyba Iépéslikrél rendelkez6 szabalyoknak megfelelGen.

Egyéb esetekben jelen Utmutatd mindenkor hatdlyos szévege az irdnyadd valamennyi Palyazati
felhivas (a tovabbiakban: Palyazati felhivas) alapjan, illetve nem palyazati Uton tamogatott projekt
esetén — a folyamatban Iévé lgyekben is — kivéve, ha az adott Okirat vagy a Palyazati felhivas ettdl
eltéréen rendelkezik.

Amennyiben az Utmutaté és az Okirat azonos targyu rendelkezései kdzott barmilyen eltérés van, az
Okirat rendelkezései az irdnyaddk.

Az Utmutaté rendelkezéseitd| - a vonatkozo jogszabalyi keretek egyidejii betartasaval - a Lebonyolitd
szerv indokolt esetben eltérhet.

Jelen Utmutaté és az Altaldnos Tamogatasi Feltételek (a tovabbiakban: ATF) cim(i dokumentum
egylttesen hatdrozzak meg a kovetendd szabalyokat, feltételeket.

1 Elszamolhatosagi feltételek

A projekt lebonyolitasa soran csak olyan koltségek szamolhatdk el, melyekre az adott Palydazati felhivas
és a jelen Utmutaté lehetéséget nyuijt, alapesetben a palyazat (egyedi eljarasrend esetén a kérelem)
benyuljtdsa soran tervezve voltak, illetve a hatadlyos Okirat alapjan elszamolhatdk. A koltségek
elszdmoldsa mindig a hatédlyos, vonatkozd szabalyozasok, az Okirat és a hatalyos ATF cimdi
dokumentumban foglaltak alapjan térténhet.

1.1 Az elszamolhato koltségekre vonatkozo altalanos feltételek

Csak olyan koltségek szamolhaték el, amelyek megfelelnek a kovetkezé feltételeknek:

- A Kedvezményezettnél ténylegesen felmerilt koltségek (kivétel: Kedvezményezetti
jogutddlas, ha a bizonylat a jogel6d szervezet nevére szdl és a jogel6d a jogutddlas
eredményeként megsz(int), melyek fizikailag teljesitettek, azaz valds tevékenységen
alapulnak, melyek teljesiilése szdmlaval, vagy egyéb, azonos bizonyitd erejd szamuviteli
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bizonylattal' aldtdmasztott és jogalapjuk szerz6déssel, megrendelével, kdzigazgatasi
hatarozattal stb. igazolhaté (valds koltség alapu elszamolas).

Az Okiratban rogzitett megvalésitasi idészakban meriltek fel (az egyes Palyazati felhivasok
kiilon rendelkezhetnek a felmeriilé koltségek idGbeliségérdl és elszamolhatdsagardl), illetve a
szamlak szamviteli teljesitésének datuma ebbe az id6szakba esik.

Minden elszamolt koltség pénzlgyi teljesitését igazolni kell, melynek lehetséges maddijai:
pénzintézeti atutalast igazold, a Kedvezményezett fizetési szamldjahoz tartozd
bankszdamlakivonat vagy pénzintézet altal kiadott igazolds, vagy a Kedvezményezett szigoru
szamaddasu kiaddsi pénztarbizonylata.

Kozvetlenll kapcsolédnak a tamogatott projekthez, hozzajarulnak a projekt céljainak
eléréséhez, nélkiulozhetetlenek annak elinditasdhoz és/vagy végrehajtasdhoz és a projekt
elfogadott koltségtervében, illetve annak hatalyos mddositasaban betervezésre keriiltek. A
koltségek csak olyan mértékben szamolhatdk el, amilyen mértékben a tdmogatott projekthez
kapcsolddnak, illetve amilyen mértékben annak céljat szolgaljak.

A koltségszamitds alapjaul szolgald egységarak nem haladjak meg a szokasos piaci arat.
Az egyes koltségek elszamolasa soran nem valdsulhat meg kett8s finanszirozas.

Szébeli megallapodas alapjan koltségelszamolasra legfeljebb nettdé 200.000,- Ft-ot meg nem
haladé 6sszegl megrendelések esetén keriilhet sor (a beszerzés teljes 6sszege az iranyado).
Amennyiben ettdl eltér6é rendelkezéseket hataroz meg a Palydzati felhivds, akkor az abban
foglaltak szerint kell eljarni.

A Kedvezményezett a pénziigyi elszamolds keretében nem nyujthat be olyan, készpénzben

kiegyenlitett elszdmold bizonylatot, amelynek az - dltalanos forgalmi add felszamitasa esetén
az altaldnos forgalmi addval novelt — ellenértéke meghaladja az 1.500.000,- Ft-ot.

A tdmogatds szabdlyszer( felhasznalasa érdekében a Kedvezményezett kozbeszerzési eljarast

és mas beszerzési eljarast Ugy koteles lefolytatni, hogy az a koltségvetési tamogatas ésszer(i és
hatékony felhasznaldsat biztositsa.

Hatdron tuli székhelyl Kedvezményezett esetében az elszamolds 0Osszedllitdsa soran
alkalmazni kell a Kedvezményezett székhelye szerinti orszagban érvényes szamviteli, addigyi
és tarsadalombiztositdsi jogszabdlyok elGirdsait is, valamint kozbeszerzési kotelezettség
esetén a kozbeszerzési torvény szabdlyait.

1.2  Piaci arigazolasa

Az elszamolasra keriil6 egységdrak nem haladhatjdk meg a szokdsos piaci arat. A Kedvezményezett

felel@ssége igazolni a piaci arnak valé megfelelést. Jelen Utmutaté piaci arra vonatkozé igazolasi

e

elGirasait — kivéve a kdozbeszerzési torvényben vagy mas jogszabalyban meghatarozott eldirasokat -

azon beszerzések esetében kell betartani, amelyeket a jelen Utmutaté hatalyba lépését koveten

folytat le a tamogatast igény6/kedvezményezett.

A piaci ar igazolasara kozbeszerzési eljarasban vagy mas jogszabdlyban meghatarozott eljarastipus

szabdlyozdsa mentén beszerzett javak és szolgdltatasok esetén maga az eljards dokumentacidja

1 A szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény 166.§-a szerint
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szolgdl. A kozbeszerzés, vagy a beszerzés soran tapasztalt nem valddi verseny esetén az eljaras
dokumentdcidja nem hasznalhatd fel a piaci ar igazolasra.

A piaci ar igazolasara kozbeszerzési eljards keretében megvaldsult beszerzések esetén az eljards
eredményét (irdsbeli Osszegezés és az eljards eredményérél szold tdjékoztatd) tartalmazo
dokumentum benyujtdsa szikséges. A teljes kozbeszerzési folyamat dokumentdaciéjat nem kell
benyujtani a zaré beszamolé keretében, de helyszini ellenérzés sordn a Lebonyolité szerv vizsgdlhatja.

Amennyiben a Kedvezményezett, a tdmogatdsbdl megvaldsuld beszerzése alapjan nem tartozik a
kozbeszerzésekr6l szold 2015. évi CXLII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) hatdlya ala, illetéleg a
kdzbeszerzési értékhatart el nem ér6 beszerzések esetében — ideértve a Kbt. szerinti in-house
beszerzéseket is — Kedvezményezettnek az aldbbi szabalyok alkalmazasaval kell eljarnia a szokasos
piaci arnak valé megfelelés igazolasa érdekében (az értékek AFA nélkiil értenddk):

- Kozbeszerzési értékhatar alatt vagy kozbeszerzési kotelezettség hianyaban az egy szallitotol
(vallalkozétol), netté 1.000.000,- Ft feletti Osszértékben keletkezett megrendelés/szerzédés
(6sszes kapcsolodd megrendelés/szerz6dés Osszege egybeszamitandd) esetén a piaci arnak vald
megfelelés igazoldsdhoz, a Kedvezményezettnek a beszerzés targya vonatkozdsaban legalabb 3, a
szdllito kivalasztasanak idGpontjdban érvényes arajanlatot kell benyujtania (a kivalasztott
szdllito és kettd tovabbi a beszerzés targya szerint relevans piaci szerepl6 ajanlata), melyekbdl
megallapithatd, hogy az adott beszerzés ellenértéke a piaci araknak megfelel6 mértékben keriilt
meghatdrozasra.

- A Kedvezményezettnek a szokasos piaci arnak valé megfelelést alatdmaszté dokumentumokat —
amennyiben a Palyazati felhivas/Okirat masképpen nem rendelkezik — relevans esetben a zaré
pénziigyi elszamolas részeként kell benytjtania.

- A Kedvezményezett koteles vizsgalni az ajanlattevék szerz6dés teljesitésére valé alkalmassagat.

- Legaldbb 3 darab filiggetlen, érvényes darajanlat, amely azonos targyu, oGsszehasonlithato,
Osszegében egyértelmdi, irdsos ajanlat kell, hogy legyen?.

- Az drajanlatoknak egymastodl és a Kedvezményezettdl fiiggetlen ajanlattevoktdl kell szarmaznia
és tartalmaznia kell az ajanlat érvényességi idejét.

= Nem fliggetlen az az ajanlat, amelyben a Kedvezményezett vagy ezek tulajdonosa
(irdnyitd vagy fellugyeleti szerve), annak tagja, és/vagy a szervezet nevében
nyilatkozattételre, képviseletre jogosult személy, tovabba ezen személy
hozzatartozéja az aldbbi jogok valamelyikét gyakorolja: tulajdonosi, fenntartdi,
vagyonkezel6i, irdnyitasi, képviseleti, munkaltatéi, vagy kinevezési jog.

= Nem fliggetlen az az ajanlat, amely olyan szallitétdél szarmazik, amelynek tulajdonosa
(iranyitd vagy fellgyeleti szerve), annak tagja, a szervezet nevében nyilatkozattételre,
képviseletre jogosult személy, a Kedvezményezett szervezetében vagy ugyanazon
beszerzés vonatkozasaban madsik ajanlattevdé szervezetében az alabbi jogok
valamelyikét gyakorolja: tulajdonosi, fenntartdi, vagyonkezel6i, irdnyitasi, képviseleti,
munkaltatdi vagy kinevezési jog.

= Nem fliggetlen tovabba az ajanlattevé, ha a Kedvezményezett vagy masik ajanlattevé
vonatkozasaban partner vagy kapcsolt véllalkozasnak mindsiil.

2 A Lebonyolitd szerv egyedi elbiralds alapjan, indokolt esetben elfogadhat kevesebb érvényes arajanlatot, vagy
indikativ arajanlatot, piackutatas eredményét is.
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Az Osszeférhetetlenség vonatkozasaban hozzatartozénak mindsil a Polgari Torvénykonyvrdl
sz0616 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) 8:1. § (1) bekezdés 1. és 2. pontja értelmében
a hazastars, az egyenesdagbeli rokon, az 6rokbefogadott, a mostoha- és a nevelt gyermek, az
orokbefogadd-, a mostoha- és a nevel6sziilG, a testvér, az élettdrs, az egyenesagbeli rokon
hazastdrsa, a hazastars egyenesdgbeli rokona és testvére, és a testvér hazastarsa.

- Partner vagy kapcsolt vallalkozastdl torténé beszerzés esetében (beleértve az In-house
beszerzést) a Kedvezményezettnek a nem fliggetlen arajanlat mellett, harom egymastdl és a
Kedvezményezettdél fliggetlen ajanlattev6tdl szarmazo drajanlattal is rendelkeznie kell.

- A Kedvezményezett azzal az ajanlattevével kothet szerz6dést, aki az adott szolgdltatdi piacon a
legjobb ar-minéség aranyt (azonos szakmai tartalmu ajanlatok esetén a kedvezébb aru) ajanlja —
kell6 gondot forditva az Osszeférhetetlenség elkerilésére -, az atlathatdsdg és a potencidlis
ajanlattevékkel valé egyenlé elbanas elveivel 6sszhangban.

- A beszerzési eljarasnak atlathaténak, azaz minden mozzanatdban dokumentaltnak kell lennie, a
dokumentdcidnak tartalmaznia kell az arajanlatkéréseket.

- A kereskedelmi forgalomban beszerezhet6 eszktzok esetén az irdsos ajanlat kivalthatd, a
kivalasztds id6pontjaban érvényes, hivatalos arlistdk bemutatdsaval (pl.: forgalmazd cégek
honlapja, ar 6sszehasonlité oldalak képernyéképe).

Amennyiben az ajanlatok a piaci ar igazolasara alkalmatlanok (kiiléndsen: nem 6sszehasonlithatdak,
nem azonos targyuak, nem egymadstdl fliggetlen piaci szerepl6ktsl szarmaznak, a tényleges piaci arat
jelentésen meghaladjak), a Lebonyolitd szerv, az altala lefolytatott vizsgélat alapjan jogosult donteni a
felmerilt koltségek projekt terhére el nem szamolhatd hanyadarél.

A piaci ar bizonyitasa a Kedvezményezett feladata és felelGssége.

A Lebonyolitd szerv jogosult a benyujtott szamlan az elszamolhatoé koltséget csokkenteni vagy a
koveteléskezelés elGirasainak megfelelGen visszakévetelni, a fenti feltételeknek megfeleld, azonos
targyu és paraméterekkel rendelkez6 arajanlattal, fiiggetlen statisztikaval igazolva vagy kiilsé

szakérto véleménye alapjan.

1.3 AFA fizetési kotelezettségek

Amennyiben jogszabaly alapjan az AFA nem levonhaté, akkor elszamolhaté kéltségnek mingsiil. Olyan
mértékben szamolhaté el, amilyen mértékben a projekt érdekében meriilt fel. A levonhaté AFA nem
szamolhaté el, abban az esetben sem, ha a Kedvezményezett ténylegesen nem él a visszaigénylés
lehetdségével.

1.4 Devizaban kiallitott szamviteli bizonylatok tamogatastartalmanak
folyositasa

Devizdban kidllitott vagy devizdban kiegyenlitett szamviteli bizonylatok tdmogatdstartalma a
kévetkezbképpen folyositando:
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Mivel az Okiratok forintban keriilnek kibocsatdsra, a tamogatds folydsitasa forintban valésul meg,
fuggetlendl attdl, hogy a Kedvezményezett koltsége forintban vagy devizaban keletkezett-e.

Amennyiben a Kedvezményezett forinttdl eltéré pénznemben kidllitott szamviteli bizonylatot nyujt be,
a pénzigyi elszamoldsban a szamviteli bizonylatok értékét forintban kell megjeldlni, a szamuviteli
bizonylaton szereplé deviza értékét a gazdasagi teljesités napjan érvényes MNB hivatalos
devizaarfolyamon kell atszamitani forintra. Az MNB 4altal nem jegyzett pénznemben kidllitott
bizonylat esetén a kapcsolédé tdmogatasi Osszeget a szamlan megjelolt gazdasagi teljesités
id6pontjdban érvényes, az Eurépai Kézponti Bank altal kozzétett arfolyamon kell atszamitani (ECB
arfolyamok).

Amennyiben a szamviteli bizonylat folyamatos teljesitésl tevékenységrél szdl, agy a szamlan szereplé
Osszeget a szamviteli bizonylat keltezésének napjan érvényes MNB altal kdzzétett arfolyamon kell
atszamitani forintra.

Amennyiben a Kedvezményezett elGleget fizetett, az el6leg tdmogatastartalma a rész- vagy végszamlan
szerepl6 teljesités napjan érvényes, az MNB altal kozzétett arfolyamon kerl forintra atszamitasra. Ha
az el6leghez kapcsolédod rész- vagy végszamlan nem szerepel a teljesités datuma, akkor az el6legszamla
teljesitése a hozza kapcsolddod rész- vagy végszamla keltének napja lesz.

Hatdron tdli tdmogatasok esetén a Kedvezményezett a deviza atvaltasat minden konverzié esetén
koteles igazolni banki valtasi igazoldssal, a valtasbdl ered6 arfolyamkockazatot a Kedvezményezett
viseli. Abban az esetben, ha a Kedvezményezettet a valasztott devizaban kérte a tdmogatas kiutalasat,
az elszamolds arfolyama az el6leg kiutaldsakor érvényes MNB arfolyam lesz.

Abban az esetben, ha a Kedvezményezett mar el6re tudja, hogy a tdmogatdsbdl bizonyos kiaddsokat
nem a székhely szerinti orszag valutdjaban/devizdjaban fog teljesiteni, megteheti, hogy csak a
tdmogatas ezen 6sszeggel csokkentett részét valtja at helyi pénznemre.

Hatdron tuli tdmogatasok elszdmoldsa esetén, amennyiben egydsszegben kerll a felhasznalt
tdmogatasi 0sszeg igazolasra, elfogadhatd a Kedvezményezett altal igazolt valtasi arfolyamon szamolt
forint 6sszeg. Amennyiben az elszamolas tobb Gtemben torténik, Ggy lehetéség van — tobbszori valtas
esetén — atlagarfolyam (dokumentalt) alkalmazasara.

Harmadik orszag valutdjaban/devizajaban kidllitott szdamla elszdmoldsa esetén a Kedvezményezett
dontése szerint a tdmogatasi 6sszeg kedvezményezett szamlajan torténd jovairdsanak napjan érvényes
MNB arfolyamot, vagy a konyvelésben feltiintetett helyi valuta/deviza értékét, vagy a ténylegesen
atutalt 6sszeget kell figyelembe venni.

1.5 Szamlaval szembeni kévetelmények

A Kedvezményezettnek a hatalyos jogszabalyok (az altalanos forgalmi addrdl szélé 2007. évi CXXVIL.
torvény, az addzds rendjérél szold 2017. évi CL. térvény) szerint a sajat nevére kiallitott szamviteli
bizonylatok eredeti példanyat zaradékolnia kell.

Az eredeti szamviteli bizonylatra zaradékoldsként a projekt azonositot, valamint a kvetkez6 széveget
— illetve tartalmaval azonos szoveget - kell rdvezetni: “Tamogatas elszamoldasara benyujtva”.

Amennyiben a Kedvezményezett a szamviteli bizonylat 6sszegéb6l nem a teljes Osszeget kivanja
elszamolni az adott projekt terhére, Ugy azt a bizonylaton a kvetkezdék alapjan kell jeléInie ,,Tamogatas
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elszamolasara benydjtva ................ Ft Osszegben”. A devizaban kidllitott szamviteli bizonylat esetén
devizaban és forintban is rogziteni sziikséges a zaradékot.

A pénziigyi elszdmolasban a Kedvezményezettnek a zdradékkal ellatott bizonylat hitelesitett masolatat
kell benyujtania. A hitelesités soran az ,,Eredetivel mindenben megegyez6 hiteles masolat” szoveget
kell rdvezetni a dokumentumra és cégszerl( alairassal kell ellatni.

Amennyiben a szamldn egyértelmlen beazonosithatd, hogy a palydzatban szereplé tevékenység
valdsult meg, lgy elegend6 a Kedvezményezettnek a szamldn igazolnia a teljesitést a ,teljesitést
igazolom” szoveg rdvezetésével, valamint cégszer(i alairasaval. Ha a szamla alapjan nem egyértelm(ien
beazonosithatd, hogy a palyazatban szereplS tevékenység valdsult meg, projekthez kapcsolédd a
teljesitésrél kilon teljesitésigazolast kell készitenie a Kedvezményezettnek.

Elektronikus szamla benyujtasa elektronikus Uton torténik, papir alapu elszamolds esetén az
elektronikus szamldt nyomtatott formaban is be kell nyujtani. Elektronikus szamla esetén a
zadradékoldst a szallitd a szamla kidllitasakor, ennek hianyaban a Kedvezményezett kiilon nyilatkozat
alapjan végzi el.

A szamlan szerepld teljesités datuma nem lehet kordbbi, mint az Okiratban részletezett tevékenység
projekt megvaldsitas kezdete és nem lehet kés6bbi, mint az Okiratban rogzitett projekt fizikai
befejezésének datuma.

Idegen nyelven kidllitott szamla esetén a pénzlgyi elszamolast aldtamaszté bizonylatok
azonosithatdsdga érdekében a Kedvezményezett koteles az idegen nyelvl bizonylatokhoz, cégszer(
aldirasaval ellatott, a f6bb megnevezések magyar nyelvi forditasat tartalmazé masolatot mellékelni.

1.6 Elveszett bizonylat pétlasa

Amennyiben a projekt keretében elszamolhatd koltségrél szolé bizonylat eredeti példanya elveszett
vagy megsemmisilt, és a bizonylat kibocsatéja az altala kidllitott vagy 6rzott bizonylatrdl hiteles
masolatként Uj bizonylatot allit ki, akkor az abban az esetben fogadhaté el, ha a bizonylat kibocsatdja
a bizonylat azonossagat szabalyszerlen igazolta az aldbbiak szerint:

Szabdlyszer(l igazoldson a bizonylatot kibocsatd bizonylati rendjében szabalyozott médon torténd
hitelesitési, aldirasi rendnek megfelel6 mddon és személyek altal torténd aldirast, esetlegesen
bélyegz6lenyomat alkalmazdasat kell érteni.

Az (] bizonylatnak tartalmaznia kell az ,eredetivel mindenben megegyezik” jelzést. Az Uj bizonylat
bizonyitd ereje a tartalmat illetéen az eredetiével azonos. Az Uj bizonylat eredeti példanyat az 1.5.
pontban leirtaknak megfelel6en zaradékolni kell.

1.7 Kifizetési bizonylatokkal szembeni kdvetelmények

A kifizetést a Kedvezményezett szamlaval, vagy a — szamvitelrél sz6lé6 2000. évi C. torvény (a
tovabbiakban: Szamv. tv.) 166. § (1) bekezdése szerinti — mds szamviteli bizonylattal, valamint a -
tranzakcio terhelésének/kényvelésének datumat tartalmazd - szamlakivonattal/pénztarbizonylattal
igazolja. Nem fogadhato el kifizetés igazolasként azon szdmlak bemutatasa, melyek kiegyenlitése nem
pénzmozgassal, hanem aruk és/vagy szolgdltatasok kolcsonbs beszamitasaval tortént. A
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kompenzalassal torténd kiegyenlités nem elfogadott a szamlak pénziigyi teljesitésének igazoldsara.
Valtéval torténé fizetés és a tartozasatvallaldas nem tdmogathatd. Elfogadhatd a faktordlds, ha a
kedvezményezett a szamla teljes 6sszegét kiegyenlitette (pénzmozgassal) a faktor cégnek és a szallitd
lenyilatkozza, hogy a szamlat kifizetettnek tekinti.

Amennyiben a benyljtott bankszamlakivonaton tébb tétel is szerepel, a benydjtott szamla
kiegyenlitését igazolod tételt, illetve tételeket egyértelm(i, a beazonositast el6segitendd - a szdmla
szerint elszdmolandd tételt és a hozza kapcsolddd terhelt 6sszeget - ugyanazon jelzéssel kell ellatni.

Forditott addzas ald esd termékek és szolgaltatasok esetében a szdmla nem tartalmaz AFA dsszeget.
Amennyiben az Okirat alapjan a le nem vonhaté AFA nem elszdmolhaté koltség, a forditott AFA
bevallasdhoz és megfizetéséhez kapcsoléddan nincs dokumentum benyujtasi kotelezettség.
Amennyiben az Okirat alapjan a le nem vonhaté AFA elszamolhaté kéltség, gy a szamlak elszamoldsra
torténé benyujtasa mellett Kedvezményezett cégszeriien nyilatkozik arrél, hogy a forditott AFA-hoz
kapcsolddo bevallasi és befizetési kotelezettségét jogszabdly szerint teljesiti.

Engedményezés esetén a kifizetés megfeleld teljesitésének igazoldsa okdn minden esetben sziikséges
az engedményezési szerz6dés vagy engedményezési értesité eredeti példanya szkennelt valtozatanak
benyujtasa.

A projektek keretében kizardlag valds pénzmozgassal jard, ténylegesen kifizetett koltségek
szamolhatok el.

1.8 Lizing

Lizing tevékenységgel 6sszefliggb koltség nem szamolhato el.

1.9 Koltségterv-mddositasa

A projekttartalom olyan jellegli moddositdsa esetén, amely a projekt szakmai tartalmat, a
tdmogathatdsag feltételeit nem érinti, és nem jelent kockazatot a projekt eredményességére, az Okirat
modositasa nem sziikséges, ezen esetekben a valtozasok atvezetése a valtozasok bejelentésével és a
Lebonyolitd szerv altali elfogadasaval torténik meg.

A koltségtervben bekovetkezd valtozasok sordn az alabbi szempontokat minden esetben figyelembe
kell venni:

a) Amennyiben a tamogatott tevékenység elszamolhaté 0Osszkoltsége véltozatlan szakmai
tartalom mellett csdkken a tervezetthez képest, a projekt elszdmolhaté koéltségei kozott az
adott tevékenységre tervezett koltség maradvanyként kezelhet6, és a projekten beldli
koltségatcsoportositasra felhasznalhaté a vonatkozo szabdlyok figyelembevételével.

b) Amennyiben a projekt megvaldsitasa sordn, az eredeti koltségterven belili adott koltséget
érint6 atcsoportositasok 0Osszeségében meghaladjak a projekt elszamolhaté 6sszes
koltségének 20 %-at, az Okirat mddositasa sziikséges.

c) A jévahagyott koltségterv fGsorainak Osszegeihez képest a zard beszamoldban a fGsorok
kozotti dtcsoportositas maximum a tdmogatdsi 6sszeg 20%-aig szdmolhato el — kilon engedély
és indoklas nélkl.
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d) Af&sorokon belil az alsorok kozott teljes az atjarhatdsag.

e) A jovahagyott koltségtervtél eltérd kiaddsokat a pénziigyi elszamolds nem tartalmazhat, azaz
Uj koltségsor (pl. B.1.1, B.2.1., B.2.2, sth.) az elszdmolasi 6sszesit6ben nem nyithata.

1.9.1 Lebonyolitd szerv altali utdlagos koéltségcsokkentés

Amennyiben a Lebonyolitd szerv valamely elszamoldsra benyujtott és jovahagyott tétel esetén az
Okiratban foglaltaknak megfelel6en utdlag allapit meg koltség-, ill. tAmogatascsokkentést (kdvetelést),
akkor a Kedvezményezettnek visszafizetési kotelezettsége keletkezik a 2.3. pontban el&irtak szerint.

2 A tamogatas folydsitasanak formai

2.1 Tamogatasi el6legként

Az Okiratban meghatdrozott célok elérése érdekében a tamogatds folydsitdsa 100%-os elbleg
formajaban torténik.

A Kedvezményezett az Okiratban rogzitett Osszeg erejéig és az Okirat hatalybalépését kovetGen
jogosult eldlegre.
Az el6leg kifizetésének feltételei:

- a Kedvezményezett, amennyiben nem szerepel a Nemzeti Ado- és Vamhivatal hivatalos
koztartozasmentes addzdi nyilvantartasaban, benyujtotta a kdztartozasmentességrél szolo
igazolast vagy hataron tuli kedvezményezett esetében a kedvezményezetti nyilatkozat
rendelkezésre all;

- biztositéknyujtasi kotelezettség esetén, a biztositékok az Aht. és az Avr. vonatkoz6 el8irasai,
az ATF-ben, illetve az Okiratban foglaltak szerint megfelel6 mértékben rendelkezésre &linak;

- aKedvezményezett nem all végelszamolasi-, felszamolasi-, vagy cs6deljaras alatt;
- egyéb, a Pdlyazati felhivasban elGirt feltételek.

A Kedvezményezett koteles az elSleget az Okiratban foglalt tevékenység(ek) megvalésitasa soran
felmeriil6 kiadasaira forditani, az Okiratban foglalt szabalyok szerint.

2.2 Utdfinanszirozasként

Amennyiben a Palyazati felhivas azt lehetévé tette, az Okirat rendelkezhet Ugy, hogy a tdmogatasi
Osszeg kifizetésére csak a 3.2 pont szerinti zaré beszdmold elfogaddsa utan keril csak sor.
Utdfinanszirozas esetén nem sziikséges a kdztartozasmentesség igazoldsa.

2.3 A (tamogatasi) elGleg elszamolas maddja

A Kedvezményezett az el6legként kifizetett tdmogatas 6sszegével a zard beszamolé keretében koteles
elszdmolni. A zaré beszamoldt az Okiratban rogzitett hatariddig kdteles benydjtani.

Amennyiben a zaré beszdmoldban elfogadott szamviteli bizonylatok tdmogatastartalma alacsonyabb,
mint a még el nem szamolt elSleg 6sszege, a kiilonbdzetet —az Avr 98. § (1) bekezdés a pontja szerinti
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Ugyleti kamattal egyitt, az Aht. 53/A. §-aban rogzitettek szerint — a Kedvezményezett koteles
visszafizetni. A visszafizetés teljesitéséig, vagy a Lebonyolitd szerv altali részletfizetési engedélyezés
esetén az engedélyben® meghatérozottak szerint, a zard beszamolé nem hagyhatd jéva.

Amennyiben az esetleges szakmai tartalom csokkenésbdl eredd koltségcsokkentést kovetben a
ténylegesen kifizetett tdmogatasi elGleg 6sszege meghaladja az igényelheté tamogatasi elGleg
dsszegét, Ugy a Kedvezményezettnek visszafizetési kotelezettsége keletkezik az Avr. szerinti Ugyleti
kamattal egyitt az Aht. 53/A. §-adban rogzitettek szerint. Errél a Lebonyolité szerv az Okirat médositas
hatdlyba |épése el6tt koteles tajékoztatni a Kedvezményezettet, tovdbba a visszafizetés a mddositas
hatdlyba Iépésének feltétele.

3 A Kedvezményezett beszamolasi kotelezettsége
3.1 Megvaldsitas soran kért beszamolo

A Kedvezményezett, a Lebonyolité szerv megkeresése alapjan és a Lebonyolité szerv altal elGirt
formaban barmikor koteles a projekt el6rehaladasarél beszamolni. A beszamold benyujtasanak
hatdridejét a Lebonyolité szerv hatarozza meg.

Amennyiben a Kedvezményezett a beszdmolét nem kiildi be hatdridében, ugy a Lebonyolitd szerv 15
napos hataridg kitlizésével felszdlitja a beszamold benyujtasara.

3.2 Z3ar6 beszamolo és zaré elszamolas

A Kedvezményezett, az Okiratban foglaltak szerint koteles zaré beszamolét és zard elszamolast
benydjtani a projekt teljes megvaldsitasarél. Az elszamoldsnak vildgosan, attekinthetGen,
bizonyithatdan kell bemutatnia a tamogatasi 6sszeg szerzddésszer( felhasznalasat.

A zar6 beszamold benyujtdsa minden esetben kotelezs, melyben be kell mutatni a projekt szakmai
megvaldsitdsat és el kell szamolni a tdmogatott tevékenységek keretében felmerilt koltségekkel.

A tdmogatott tevékenység akkor tekintheté befejezettnek, ha az Okiratban meghatdrozottak szerint
teljeslilt, a megvaldsitds soran keletkezett szamlak kiegyenlitése megtortént, a koltségvetési
tdmogatassal létrehozott vagy beszerzett eszkoz aktivalasra kerilt, és a kedvezményezettnek a
tdmogatott tevékenység befejezését tanusitd, hatdsagi engedélyekkel és bizonylatokkal alatamasztott
beszamoldjat, elszdmolasat a Lebonyolité szerv jévahagyta, és a koltségvetési tdmogatds folydsitdsa
az igazolt tamogatds-felhasznaldsnak megfelel6 mértékben megtortént.

A tamogatott tevékenység akkor tekinthetd lezartnak, ha valamennyi vallalt kételezettség teljesiilt, a
kedvezményezett a kotelezettségek megvaldsuldsanak eredményeirél szél6 zaré beszamoldjat
benyujtotta, és azt a Lebonyolité szerv jévahagyta, valamint a zard jegyz6konyv elkésziilt.

A projekt megvaldsitdsairdl készitett zard beszamoldk strukturaja:

a) pénzigyi elszamolas keretében el kell szamolni a projekttel 6sszefliggésben ténylegesen felmeriilt
koltségekkel és

3 Aht. 53/A. §. (2) alapjan
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b) szakmai beszamolé keretében be kell szamolni a projekt szakmai megvaldsitasardl, az Okiratban

és annak mellékleteiben vallaltak teljesitésérél az egész projekt megvaldsitasa soran.

Zard beszamold csak hatalyos Okirathoz kapcsoléddan nyujthaté be, amennyiben Okirat médositasa
van folyamatban, annak hatalybalépéséig zaré beszdmolé nem fogadhaté el!

A Kedvezményezett a zard beszamold benyujtasa soran koteles nyilatkozni arrél, hogy a benyujtott

beszamoldban rogzitett adatok, illetve a benyujtott teljesitést igazolé dokumentacié a valdsagnak

megfelel.

A Kedvezményezettnek a zard beszamolodt az aldbbi szempontok figyelembe vételével sziikséges

osszedllitania:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

h)

j)
k)

Az elszamold bizonylatok valds és elszamolhaté koltségeken alapulnak és a tamogatott projekt
kapcsan mertiltek fel.

A bemutatott szakmai el6rehaladas megvaldsult az Okirattal 6sszhangban, az abban foglaltak
szerint, illetve a Palyazati felhivdsban rogzitett, megengedett eltérés mértékén beldl.

Az elszamolt koltségek a Pdlyazati felhivasban szerepl6 és a vonatkozd Okiratban rogzitett
elszamolhatd koltségeknek megfelelnek.

Az elszamolas alapjaul szolgdld egységarak nem haladjak meg a szokdsos piaci arat.

A megvaldsitas soran betartotta a kbzbeszerzési, versenyjogi (allami tdmogatasi) elGirasokat.

A Kedvezményezett a Projekt megvaldsitasa soran a tdmogatas terhére nettdé 200 000 Ft, azaz
nettd kettészazezer forint értékhatart meghaladd értékd aru beszerzésére vagy szolgdltatas
megrendelésére iranyuld szerzddést kizardlag irasban kothet. Jelen pont alkalmazdsaban
irdsban kotott szerz6désnek mindésil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli
alak megsértésével kotott szerz6dés teljesitése érdekében tortént kifizetés Osszege a
tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe. Amennyiben a Palyazati
felhivas dgy rendelkezik, nettd 200 000 Ft, azaz nettd kettGszazezer forint alatt is irdsbeli
szerz6dést kell kotni.

A pénzigyi elszamolasban elszamolni kivant koltségeket és a projekt tdmogatasi feltételeknek
megfelel6 megvaldsulasat alatamasztd dokumentacié a Kedvezményezett adéhatdsag felé
bejelentett iratmegG6rzési helyén eredeti példanyban rendelkezésre all és esetleges helyszini
ellen8rzés sordn azt bemutatta.

Az elszamolasra benydjtott elszamolé bizonylatok alapjan igényelt, a projekt keretében
elszdmolni kivant koltségeket mas hazai, vagy eurdpai unids tdmogatas terhére nem szamolta
el, és a jov6ben nem is fogja elszamolni.

Az igényelt tdmogatas 6sszegében az altaldnos forgalmi addrdl sz6l6 2007. évi CXXVII. torvény
alapjan levonhaté AFA 6sszeg nem szerepel.

A nyilvdnossagra vonatkozo kdvetelmények teljesitése megtortént.

A projekt végrehajtasa sordn a projekttel 6sszefiiggésben keletkezett pénziigyi bevételeket
(ideértve tobbek kozott az ellegen realizalt kamatot, kotbért, kozbeszerzési dokumentacid
eladasabdl szarmazé bevételt) a projekt sikeres megvaldsitasahoz sziikséges mértékben, a
projekt céljaival 6sszhangban, a projekt megvaldsitasaval 6sszefliggésben felmerils kiadasok
kiegyenlitésére forditotta.

A tdmogatasi el6leg nem kertilt lekotésre, befektetési célbél nem hasznalta fel, az el6legen
kizarolag banki latra szolé kamatot realizalt.

A szerz6dés alapjan beszerzett eszkdz rendelkezik a tevékenységhez sziikséges technikai
jellemzGkkel és megfelel a vonatkozo el6irdsoknak, szabvanyoknak.
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n) A Kedvezményezett a nemzeti vagyonrdl szélé 2011. évi CXCVI. térvény (a tovabbiakban:
Nvtv.) 3. § (1) bekezdés 1. pontjaban foglaltak alapjan atlathaté szervezetnek minésiil.

0) A zard beszamold benyujtasat kovetSen fel nem hasznalt tdmogatdsrél lemond.

p) Osszesitén torténd elszdmolas esetén az Osszesitében szerepl6 adatok a valdsagnak
megfelelnek, a koltségeket aldtamaszté dokumentacié a Kedvezményezett addhatdsag felé
bejelentett iratmegdbrzési helyén eredeti példanyban rendelkezésre all, és helyszini ellenérzés
soran azokat bemutatjdk, az Osszesit6ben szerepl§ koltségtipusok a jelzett id6pontban
kifizetésre keriltek, az 6sszesitében szerepl6 koltségek a projekt érdekében meriiltek fel, mas
tdmogatas terhére nem keriiltek és a jov6ben sem keriilnek elszdmoldsra, az dsszesitGben
szerepl6 tételek elszamoldsi bizonylatainak eredeti példanyait a mindenkor hatalyos Utmutaté
szerint zaradékoltak.

A nyilatkozatok, a zaré beszamold, valamint a pénzlgyi elszdmoldson szerepld nyilatkozat benyujtasa
a Kedvezményezett nevében aldirasi joggal rendelkezé személy alairdsaval és a beszamoléhoz vald
csatolassal torténik meg.

Papir alapon torténé beszamolasi kotelezettség esetén a beszamold formanyomtatvanyat egy eredeti
példanyban, cégszer( aldirassal ellatva, az alatdmasztd dokumentdciét hitelesitési zaradékkal ellatott
masolati példanyban sziikséges benyujtani.

Postai Uton a Lebonyolitd szerv aldbbi cimére kell kiildeni 1509 Budapest, Pf. 32. A zar6é beszamold
benyujtasanak napja a postara adas datuma.

A benyujtott zaréd beszamoldt és alatdmasztd dokumentaciét a Lebonyolitéd szerv ellenérzi. A
Lebonyolitd szerv a zard beszdmolé beérkezésétbl szamitott legfeljebb 60 napon beliil tajékoztatja a
Kedvezményezettet a zard beszamold elfogadasanak vagy elutasitdsanak tényérdl és annak okairdl.
Ebbe a hataridébe a felfliggeszt6 hatalyu esetek (hianypétlas, tisztazd kérdés) idGtartama nem szamit
bele.

Az elszamolasnak meg kell felelnie az Okiratban rogzitett kovetelményeknek. Amennyiben az
el6legként kiutalt tdmogatas elszdmolasa nem tortént meg, abban az esetben a maradvany 6sszeget a
Kedvezményezettnek vissza kell utalnia a Lebonyolité szerv irdsban megkildott iranymutatasa alapjan.

Amennyiben a projekt megvaldsitdsa sordn a projekttel 6sszefliggésben bevétel keletkezik, a
bevételekrél a zaré beszdmoldban adatot kell szolgaltatni.

Abban az esetben, ha a projekt megvaldsuldsa nem igazolhatd, a megvaldsitast zard beszamolét el kell
utasitani. Az elutasité levélben a Lebonyolitd szerv részletes irdnymutatast nyujt a tovabbiakrol.

A megvaldsitast zard beszamolé elfogadasat kovetSen a projekt keretében tovabbi szamviteli bizonylat
elszamolasara, illetve tdmogatas kifizetésére nincs lehetdség.

A projektmegvaldsitas befejezésekor a projekt teljes elszamolt koltségére vonatkozd atlagos
tdmogatasi intenzitdsnak meg kell egyeznie a szerz6désben meghatarozott tdmogatdsi intenzitassal.
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3.3 Zaro6 szakmai beszamoldval szembeni elvarasok

A zard szakmai beszamoldban a Kedvezményezett a tdmogatott cél (projekt) megvaldsitasardl ad
szamot. A megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi elszamolas koltségsoraihoz. Indokolni
kell kiilénosen a koltségtervhez képest jelentkezd pénziigyi valtozasokat. A szakmai beszamoléban kell
tobbek kozott bemutatni a tdmogatasi cél megvaldsulasanak kortlményeit, hogy milyen tagabb
célkitizés részeként hasznalta fel a Kedvezményezett a tdmogatast, milyen konkrét célokat kivant
elérni vele, milyen eredménnyel valdsult meg a projekt, tovabba be kell mutatnia a Tamogaté és
Lebonyolité szerv nevének ATF-ben rogzitett kozzétételének mddjat.

A vallalt eredmények aldtdmasztasat szolgalé dokumentumokat a beszamoldhoz kell csatolni.

3.4 Zaro pénziigyi elszamolassal szembeni elvarasok

A zar¢6 elszamolasnak tartalmaznia kell:

a) a pénzlgyi 0sszesit6 kitdltott, cégszerlien aldirt eredeti példanyat;

b) amennyiben relevans, az Okirat mellékletét képezd koltségterv alapjan teljesitett kiadasok
igazolasat az ezt aldtdmasztd bizonylatokrdl késziilt hitelesitett masolatokkal (a gazdasagi
esemény megtorténtérdl és a tényleges kifizetést alatdmaszté bizonylat hitelesitett mdsolatat
csatolni sziikséges); Amennyiben a benyujtott bankszamlakivonaton tobb tétel is szerepel, a
kifizetéshez kapcsolédd szamla kiegyenlitését igazold tételt egyértelm(i, a beazonositast
elGsegit6 jelzéssel kell ellatni.

c) az elszamolni kivant tételekhez kapcsolédd szerz6dések, megrendelSk, egyéb alatamaszto
dokumentumok hitelesitett masolatat.

A Kedvezményezett az altala benyujtott dokumentumokkal igazolja, hogy az elszamolni kivant
koltségek:

a) a jelen Utmutatéban foglalt elszdmolhatdsagi feltéteknek megfelelnek, az Okirattal
0sszhangban vannak;

b) a projekt jovahagyott koltségtervébe betervezésre keriltek és a jovahagyott projekt-
koltségvetési kereteknek (tdmogatasi intenzitdsnak, érintett koltségvetési sor értékének)
megfelelnek;

c) azérintett tevékenység fizikailag és pénzlgyileg is teljesiilt.

7z

Az Okirat mellékletét képez& palyazati adatlapon/koltségtervében szereplé koltségtipusoktdl eltérd
kiadasokat a pénziigyi elszamolas nem tartalmazhat.

Osszesitd tablazatok

Az egyes koltségfajtakra vonatkozd Osszesité tablazatokat a Lebonyolitd szerv altal meghatarozott
formaban/sablon szerint kell benyujtani, attdl eltérni nem lehet.

Az Osszesit6 tablazatok adatait a Kedvezményezettnek a szamviteli nyilvantartasaban megtalalhato,
szamviteli és adétorvényeknek megfelel6 alatdmasztd dokumentacio alapjan kell 6sszeallitania.
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Az Osszesito tablakat az ellendrzés segitése céljabol a Lebonyolité szerv altal meghatarozott Excel
(.xIs(x)) formatumban is meg kell kiildeni elektronikus formaban a tamogatas@petofiugynokseg.hu
cimre!

Az Okirat alapjan elszamolhaté koltségeknek megfelel6 6sszesit6k hasznalata sziikséges a tdmogatott
tevékenységek megvaldsitasa sordn:
e Szamlaobsszesitdé (minden olyan koltség feltlintetésére szolgdl, amelyek mas 6sszesitén nem
szerepelnek);
o KisOsszegl szamlak dsszesitGje (nettd 500.000,- Ft elszdmolhatd 6sszeg alatt);
e Személyi jellegli koltségek (bér, jarulékai, étkezési hozzajarulads) 6sszesitbje.

Szdmlaosszesits tabla

Minden olyan a projekttel kapcsolatban felmerilt koltséget, amelyet mas Gsszesitén nem lehet
feltiintetni, ebbe a tabldzatba kell feltolteni. Ezen elszamolhaté koltségek esetében a teljes
kapcsolodé dokumentacié zaradékolt és hitelesitett masolatat be kell nydjtani az elszamolasban, a
cégszerlien aldirt szamlaGsszesité mellett.

Kisosszegli szamlak 6sszesitd tablazata

A kisosszegli — nettd 500.000,- Ft alatti - elszdmolhatd koltséget az erre a célra rendszeresitett
kisosszegli szamlak osszesitdjén kell elszamolni, a cégszerlien aldirt szdmladsszesité mellett egyéb
dokumentdcioé benyujtasa nem sziikséges.

Személyi jellegi koltségek Osszesitbje

Ezen Gsszesitén van lehetGség elszamolni minden olyan személyi jellegli koltséget, amely a projekt
szakmai megvaldsitdsaval és felligyeletével kapcsolatban meriil fel.
Személyi kiadds csak abban az esetben szdmolhaté el, amennyiben az alabbi kritériumok mindegyike
teljesdl:

e teljes mértékben a Kedvezményezettnél meriilnek fel;

e kozvetlenil a projekt megvaldsitdsahoz kapcsolddnak.

A munkabéreket terhel6 jarulékok és hozzajaruldsok csak abban az esetben tekinthet6k elszamolhaté

koltségnek, ha azok kozvetlenil és feltétleniil a Kedvezményezettet terhelik. A cégszeriien aldirt
szamladsszesitd mellett egyéb dokumentacid benyujtasa nem sziikséges.

A Tdmogatd az dsszesitSk ellenérzéséhez — figyelemmel az Avr. 100. § (3) bekezdésében foglaltakra is
- tovabbi aldtdmasztd kimutatast/dokumentaciot kérhet be.

Az aldtdmaszté dokumentaciot a helyszini ellendrzés alkalmaval a Lebonyolitd szerv ellenérzést végzé
munkatarsanak, megbizottjanak kell bemutatni, illetve megtekinthet6ségérél gondoskodni.
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3.5 Hidnypétlas

Amennyiben a benyujtott zaré beszamold és elszdmolas hianyos, hibds és/vagy az ellenGrzés
eredményei alapjan nem tamasztja ald kell6 mértékben az Okiratban foglalt célt, akkor a beérkezést
kovetd 15 napon belil a Lebonyolitd szerv valamennyi hidny, hiba megjeldlésével hianypdtlast kér. A
hidnypdtlas teljesitésére a hidanypodtlasra felszélitd levél kézhezvételétdl szamitott 15 nap all a
Kedvezményezett rendelkezésére.

A Kedvezményezett altal benyujtott beszamoldé informacié tartalmanak ellentmondasa esetén, a
Lebonyolitd szerv egy alkalommal az informacidk tovabbi részletezését, pontositasat, az
ellentmondasok feloldasat kérheti a Kedvezményezettél legfeljebb 3 (harom) napos hatdridé
kitlizésével, tisztazd kérdés formajaban (amennyiben a Palyazati felhivas, vagy Okirat masként nem
rendelkezik).

Abban az esetben, ha Kedvezményezett a hidnypodtlast vagy a tisztdzo kérdésre adott valaszt hibasan
vagy hidnyosan nyujtja be, illetve a hidny pétlasara és a hiba javitdsara a kit(zott hataridén beliil nem
kerll sor, a pénzligyi elszamolast a rendelkezésre all6 informacidk alapjan kell elbiralni.

Amennyiben a megvaldsitast zard beszamoldt el kell utasitani, akkor az elutasité levélben a
Lebonyolitd szerv részletes iranymutatast nyujt a tovabbiakrol.

A hidnypotlds és tisztazo kérdés ideje az elszamolas ellenbérzésére vonatkozd hatarid6be nem szamit
bele.

3.6 A zdard beszamolé elfogaddsa

A zard beszamolé elfogadasanak szempontjai:

a) A zar6 beszamolé jelen Utmutatéban foglaltaknak megfeleléen keriilt benyujtasra, a zaré
beszamold adatai és az alatamaszté dokumentumok adatai 6sszhangban allnak egymassal;

b) A zaré beszamoldra vonatkozé, illetve az Okiratban foglalt feltételeknek a Kedvezményezett
eleget tett;

c) Az Okiratban el&irt benyujtandé dokumentumok rendelkezésre allnak;

d) Azaré beszamoldhoz kapcsolddo helyszini ellenGrzés megdéllapitasai nem tértak fel kizard okot
az elfogadast érintGen;

e) Relevans esetben a biztositékok az Aht. vonatkozé el@irasai, az ATF, illetve az Okiratban
foglaltak szerint megfelel6 mértékben rendelkezésre allnak (a biztositékok iratanyagat az
elektronikus benyujtassal egyidejlileg papiron is be kell nyujtani hivatalos iratként);

f) A Kedvezményezett, amennyiben nem szerepel a Nemzeti Add- és Vambhivatal hivatalos
koztartozasmentes addzdéi nyilvantartasaban, benyudjtotta a koztartozdsmentességrél szolo
igazolast vagy hatdron tuli kedvezményezett estében a kedvezményezetti nyilatkozat
rendelkezésre all;

g) A Kedvezményezett ellen nincs jogerds végzéssel elrendelt felszdmoldsi-, cséd-,
végelszamolasi- vagy egyéb - a megsziintetésére irdnyuld, jogszabalyban meghatarozott -
eljaras;

h) egyéb, a Tamogatd és Lebonyolitd szerv altal elGirt feltételek.
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A Lebonyolitd szerv a kdztartozds-mentességet a pénziigyi lebonyolitas folyamataban minden esetben,
a tamogatds atutaldsa el6tt vizsgdlja (kivéve utdfinanszirozds esetén). Amennyiben a
Kedvezményezettnek kdztartozdsa van, a Lebonyolitd szerv legfeljebb 15 napos hataridd kitlizésével
felszélitja a Kedvezményezettet kdztartozasa rendezésére. Abban az esetben, ha a Kedvezményezett
koztartozasat a kitlizott hatarid6n belil nem szlinteti meg vagy késedelmét nem menti ki, a
Lebonyolitd szerv jogosult az Okirattdl eldllni, azt visszavonni.

A Lebonyolitd szerv a zaré beszamolé elbiraldsanak eredményérdl értesiti a Kedvezményezettet.

3.7 A zard beszamolo elutasitasa

A zaro beszamolé elutasitasara keriil sor az alabbi esetekben:

a) amennyiben a Kedvezményezett valamely ellenGrzési szempontot nem teljesiti és hianypodtlas
soran sem rendezi azt;

b) a hidnyossag(ok) pétlasara és a hibak javitdsara a kitlzott hidnypdtlasi hataridén beliil nem
kerdl sor;

c) ha az ellenérzések soran megdllapitasra keril, hogy az elvégzett tevékenységek nem allnak
0sszhangban az Okiratban foglaltakkal;

d) ha a benyujtott zard szakmai beszamold és pénziigyi elszamolas egyezGsége nem igazolt.

Amennyiben a zaré beszamolét el kell utasitani, akkor az elutasitd levélben a Lebonyolité szerv
részletes irdnymutatast nyujt a tovabbiakrdl.

4  Egyéb kotelezettségek

A Kedvezményezettnek a projekt elszamolhatd koltségei tekintetében elkiilonitett szamviteli
nyilvantartast kell vezetnie, ami a helyszini ellenérzések soran attekintésre keriilhet.

A projekt jellegétdl fuggben, a projekt koltségeit kilon f6konyvi szamlara kell kdnyvelni (pl. beruhazas
esetén). Amennyiben ez nem megoldhatd, akkor lehet6leg kdédszamok (pl. munkaszamok,
témaszamok) alkalmazasaval kell biztositani az elkilonitést és a lekérdezhetdséget.

Abban az esetben, ha a fenti megolddsok nem alkalmazhatdak, akkor kiilon analitikus nyilvantartdst
kell vezetni, amely tartalmazza a projektre elszamolt koéltség bizonylatainak (szamlak, egyéb
bizonylatok, sziikség esetén az ardnyositassal megallapithatd koltségek elszdmolhatd 6sszegének
szamitasat, levezetését) adatait: szamla vagy egyéb bizonylat, szama vagy egyéb azonositdja, koltség
Osszege — ha sziikséges, az elszamolhaté koltség 0sszege kiilon —, kifizetés datuma.

A Kedvezményezett kételes projektszintl elkllonitett szamviteli nyilvantartast vezetni, a projekttel
kapcsolatos minden dokumentumot elkiilénitetten nyilvantartani, és legaldbb az Okiratban
rogzitettek szerint — f6 szabaly szerint a Kedvezményezett zaré beszamoldjanak Lebonyolité szerv
altali jovahagyasatol szamitott 10 évig (Avr. 101. §) — megérizni.
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Felek az Okiratban nem vagy nem kell6 részletességgel szabalyozott kérdések tekintetében
kulondsen az alabbi jogszabalyokat tekintik iranyaddnak:

az Aht.,

az Avr.,

a Polgari Torvénykonyvrdl szélé 2013. évi V. torvény,

az Infotv., illetve a mindsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. torvény,

a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIl. torvény, az adézas rendjérdl sz6l6 2017. évi CL.
torvény,

az adodzas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,

az altalanos forgalmi addrol szolé 2007. évi CXXVIL. torvény,

a szamvitelrdl szo6l6 2000. évi C. torvény.

5 Melléklet

1.

szamu melléklet: Projekt pénzigyi elszamolas 6sszesitd
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